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Ведение учёта посещаемости при обслуживании до и после школы 
 
Иногда ребёнок приходит в детский сад и уходит из него несколько раз в день.  При заполнении 
формы учёта посещаемости в этом случае необходимо пользоваться колонкой «Split schedule».  
Колонка «Time In» в форме учёта посещаемости должна использоваться только, когда ребёнка 
первый раз в этот день привели в детский сад.  Колонка «Time Out» используется только, когда 
ребёнок уходит из детского сада до следующего дня.  Все остальные отметки о прибытии и 
убытии ребёнка в этот день ставятся в секции «Split schedule».   
 

Как вести записи  
Когда ребёнок пришёл в детский сад, укажите время прихода в колонке «Time In».  Если ребёнок 
уходит из детского сада и возвращается в тот же день, используются колонки «Split schedule».  
Проведите дополнительную линию, чтобы разделить имеющиеся клеточки, если Вам необходимо 
место для дополнительного времени прибытия и убытия.  Возле каждого времени прибытия и 
убытия должны ставиться соответствующие инициалы. 
 

Пример заполнения:  Это расписание обслуживания ребёнка, который приходит в детский сад и 
уходит из него по три раза в день.  Jane Smith (JS) – родитель ребёнка.  Pam Vassey (PV)- 
воспитатель.   
 

 
 

Пример того, как в таком случае должны вестись записи в форме учёта посещаемости.   
 

 Ребёнок пришёл в детский сад в 7:30 утра, о чём была сделана отметка в форме 
 Ребенок ушёл из детского сада в школу в 9:00 утра 
 Ребёнок вернулся в детский сад в 2:00 дня после школы 
 Ребёнка забрали из детского сада, поставив соответствующую отметку в форме учёта 

посещаемости, в 3:30 дня 
 Дебёнок вернулся в детский сад в 4:30 дня 
 Ребёнка забрали из детского сада в последний раз в 10:30 вечера. 
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